
令和６年度 前期教養講座 

パソコンＣＳ試験・Excel（３級）（水） 
（コンピューターサービス技能評価試験） 

～表計算部門３級取得を目指した、Microsoft Excel2016 基礎コース～（就職にも有利！！） 
 

Excel を初めてお使いになる方を対象に、基本的な表作成や印刷、 

グラフの作成、データベース機能の活用など、課題作成を交えながらマスターします。 
模擬試験・解説・アドバイスまで丁寧にご指導します。 

使い慣れたＰＣにて試験を行いますので合格率もアップ！間違いなし！ 

                       講師 ㈱総合人材センター 川﨑 知善 

回 数 月 日 曜日 テ ー マ  内 容 

１ 5/29 水 Excel の基礎知識 

○開講式 

Excel の概要・画面構成、ブックの操作、 

データ入力・データの種類、セル、 

オートフィル、保存 

２ 6/5 水 
表作成 

（基本） 

関数、セルの参照、表のレイアウト、書式や 

スタイル、配置、列幅変更、行列の挿入・削除 

３ 6/12 水 関数① 関数活用、練習問題 

４ 6/19 水 関数② 縦棒グラフ、棒グラフ、３-Ｄ円グラフ 

５ 6/26 水 
データベース 

並べかえ 

データベースの概要、リスト、並べ替え、 

データの抽出、フィルタ、複数条件、練習問題 

６ 7/3 水 グラフ① 
シートの活用、３-Ｄ集計、 

ヘッダー・フッター、印刷範囲 

７ 7/10 水 グラフ② 
階層構造、エクスプローラ、ファイルのコピー・

移動・削除、フォルダの作成 

８ 7/17 水 試験対策① 
 ＣＳ検定試験模擬試験 

試験解説・アドバイス 

９ 7/24 水 試験対策② 
 ＣＳ検定試験模擬試験 

試験解説・アドバイス 

１０ 7/31 水 試験対策③ 
○閉講式 

ＣＳ検定試験模擬試験、質疑応答 
 

教 材 費 １，６５０円 

開 講 時 間 １９：００～２１：００（２時間） 

定 員 １０名（定員になり次第、締め切ります） 

場 所 パソコン室 

準 備 す る も の 筆記用具、ノート、ＵＳＢメモリー 

◆パソコンの基本操作（マウス操作、ウィンドウ操作、文字入力基本）を習得済みの方対象です。 

また Excel2016 を使用しての講座になります。 

◇８/７(水)にＣＳ検定（コンピュータサービス技能評価試験）表計算部門３級試験を実施予定。 

受験料（５，３５０円）別途、希望者のみ。都合により日程変更の可能性有り。 
※ 遅刻や欠席をする場合は、必ず勤労青少年ホームまでご連絡ください。 

※ やむを得ずキャンセルを希望される場合は、お早めに勤労青少年ホームまでご連絡ください。 

（教材準備の関係で返金が難しい場合がございます。あらかじめご了承ください。） 

※ お子さん連れでのご参加はできません。託児室がありませんので、あらかじめご了承ください。 

※ 受付は４月１４日（日）～４月２５日（木）です。 

※ 申し込み状況等によって、日程変更や中止の可能性があります。 

 

 

 
 

 

鹿児島市勤労青少年ホーム 

〒890-0063 鹿児島市鴨池 2-32-30 
TEL(099)255-5771 FAX(099)255-5750 

yuyukan@sjcweb.jp  Instagram@yuyukan_kagoshima 

ホームページ  https://www.yuyukank.com 

最新情報ページ 
（コネクトカード） 

 https://connect.place/yuyukan/ 

 

▲ホームページ ▲最新情報ページ 

申込方法についての 

詳細はこちらから！

どちらからでも確認

できます。  

申込期間中は申込フォ

ームも設置されます。 


